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1. Sette PC-en i eksamensmodus
Logg deg pa PC-en din pa vanlig mate.
Pa skrivebordet pa PC-en din finner du ikonet Eksamensmodus:

2

Eksamens::

Dobbeltklikk pa Eksamensmodusikonet og du far dette:

Eksamensmodus X
| Start |
Stopp

Vestfold Fylkeskommune - 1.21

Velg Start og du far fglgende melding:

Eksamensmodus X

o Setter maskinen i eksamensmodus og logger av maskinen

Klikk OK, vent pa at maskinen logger av, og logg deg pa igjen.
Du kommer da inn i eksamensmodus.
Du vil na finne et ikon for «kEksamen kontrollside» pa skrivebordet:

:
.‘E?Ii?h?
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2. Sjekk at PC-en er i eksamensmodus
Klikk pa ikonet «Eksamen kontrollside» og du skal fa opp et bilde som ligner det under.
Her vil det vaere et nytt bilde for hver eksamensdag.

e @ httpy//provevikno/ £~ & W EKSAMENSMODUS = e 3 @

v
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09:25:05

Velkommen til eksamen. Til heyre ser du dagens bilde -
vis dette til eksamensvakt. Start palogging ved a trykke
pa den grenne knappen. Eksamen starter kl. 09:00, og

da vil du fa tilgang til oppgavetekst. Lykke til!

START PALOGGING

DIGITALE HJELPEMIDLER

Allkunne Bioteknologiradet Brenngysundregisterene FN - Globalis

| L || | | \ v

Til info: Linkene pa denne siden er til nettsteder som det er tillatt a8 benytte pa eksamen.

3. Apne Word-malen som skal brukes til & skrive besvarelsen
Pa Skrivebordet finner du Word-malen:

|

Word
eksamensmal

1. Apne dokumentet. Fyll ut toppteksten.
Du finner alle ngdvendige opplysninger pa arket som ligger pd pulten og pd selve oppgaven.

Ark nr: Antall svarark: | Fagkode: Fagnavn:
(fylles ut (fylles ut
automatisk) automatisk)
Eksamensdato: Kandidatnummer: Eksamensgruppenummer:
(fylles ut automatisk)

Lagre dokumentet med ditt kandidatnummer som filnavn.
Eksamensoppgaven far du utdelt pa papir, og den kan ogsa lastes ned fra PGS-systemet. Se pkt. 5
Besvar oppgaven. Bruk skrifttype Arial, skriftstgrrelse 12 og linjeavstand 1,5.

Husk a lagre ofte underveis.

o vk~ wNnN

VIKTIG: For sensor skal alle eksaminander vaere anonyme. Du ma derfor ikke skrive navnet ditt,
telefonnummer, adresse eller lignende i besvarelsen.

7. Det vil veere anledning til 3 ta utskrift underveis under eksamen, ogsa i fag der det skal veere
elektronisk innlevering. Vi ber om at dette begrenses mest mulig, da det vil fgre til uro i
klasserommet. Eventuelle utskrifter bgr tas fgr kl. 13.30, da det kan bli en del ventetid dersom
flere skulle gnske utskrifter rett fgr eksamenstidens slutt. Utskriftene skal leveres med kladden.
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4. Lagring i Word under eksamen
Det anbefales a lagre fgr du begynner a jobbe i tilfelle noe skulle ga galt.

Ved eksamen sperres tilgangen til internett. OneDrive er avhengig av internett for a synkronisere filene.
Under eksamen ma dokumenter derfor lagres lokalt.

Slik gjor du for a lagre lokalt

1. Klikk pa «Fil» gverst i venstre hjgrne.

=] & ©
Fil GO Settinn
=N K t
D S Calit
Kopier

Lm F
inn ~ ¥ Kopier format

2. Klikk pa «Lagre som» i venstre felt.

OBS: Hvis OneDrive — Vestfold fylkeskommune er valgt vil du se et gult varselfelt.
Her skal du ikke lagre!

3. Klikk pa «Bla gjennom»
@ Dokument? Word VFK-IKT-Test] Test

Lagre som

Ny
\ OneDrive - Vestfold fylkeskommune
Hpne L) siste i
Lagre
Word-dokument (*.docx) -
Lagre som N OneDrive — Vestfold fylkeskomm...  fiee altemativer...
vA305tevi@skalevfk.no
Skriv ut Laster inn
Deling Nettsteder - Vestfold fylkeskom.
- va305tevi@skalevfino INGEN INTERNETT-TILKOBLING
Exsportar Det virker som om du ikke er koblet til Intemett. Du kan ikke f4 tigang til disse mappene fiar du er tilkoblet
e, && OneDrive

;| Denne PC-en

Kanto

Tilbakemeld;
ik + Legg til et sted

Bla gjennom

(Hvis du likevel gjorde dette vil du fa en feilmelding. Klikk bort denne og fortsett til punkt 4)

Altarnativer

[ Lagre som %
4 [ > Denne PCen > Dokumenter » ~|© | Seki Dokumenter o
Organiser = Ny mappe - @
2 Nav Endringsdat
# Hurtigtilgang

, Egendefinerte Office-maler
3 Nedlastinger #
= Bilder -
Skjermisilder

@ Microsoft Wosd
& OneDrive
4 OneDrive - Vestfo

= Denne PCen

w« Bilder

& Musikk

 Nedlastinger
v < >

Filtype: Word-dokument ~

tere: VFK-IKT-Test1 Testbruk Koder: Legg til kade

[ Lagre miniatyrbilde

P— iy © i
4. Skriv inn passende navn pa filen og klikk «Lagre».

5. Filen er na lagret lokalt. Na trenger du kun bruke Eoppe i venstre hjgrne, eller
tastekombinasjonen Ctrl+S for 3 lagre.
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5. Utskrift

Du vil fa beskjed om hvilken skriver du skal benytte og pa hvilken mate du skal skrive ut i forkant av, eller
pa eksamensdagen. For gvrig gjelder fglgende punkter.

=

Gi et tegn til eksamensvakten nar du er klar til 3 skrive ut.

N

Samle alle utskrifter i et omslagsark. Husk a fylle ut toppteksten pa omslagsarket. Du skal
ogsa levere:

a. Kladd (med evt. utdelt materiell til forberedelsedelen og evt. makulerte innfgringsark).
b. Oppgavetekst (oppgaveteksten kan beholdes hvis eksamenstiden er over)

Innlevering der TI-Nspire, Geogebra eller andre programmer benyttes
Dersom du skriver ut andre dokumenter enn fra malen, ma du huske & merke arkene med
kandidatnummer og som vedlegg.

6. Logge inn pa pgsa.udir.no

Inne pa nettsiden Eksamen kontrollside finner du knappen Start palogging.

Denne tar deg til nettstedet https://pgsa.udir.no

Her kan du hente eksamensoppgaven og levere/laste opp besvarelsen din ved eksamensslutt.

START PALOGGING

Trykk pa Kandidat.

= O X
e < https://pgsa.udirno/ L~-80 € Utdanningsdirektoratet - PG... K= 7 205 (&

@ Utdanningsdirektoratet Bokmal / Nynorsk

PGS - eksamen

For & begynne ma du velge din rolle
a— Beskrivelse

For deg som skal ta eksamen
Gruppeansvarlig For deg som skal administrere kandidatgrupper

Velg Logg inn med Feide.

@ Utdanningsdirektoratet

Eksamen - Logg inn

Kandidatnummer

Kandidatpassord

Logginn

Vil du logge pa med Feide?

®

Felg denne lenken: Feide.

a. Velgtilhgrighet: Vestfold Fylkeskommune.
b. Skrivinn brukernavn og passord og fglg sa veiledning pa skjermbildene
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Til slutt, se kvitteringen sammen med eksamensvakten:
Nar du har bekreftet leveringen, sa gir du tegn til eksamensvakten og viser frem den elektroniske
kvitteringen pa skjermen.
a. Dersom du gnsker besvarelsen din tilsendt pa e-post kan du huke av for Jeg @nsker kopi av
besvarelsen min tilsendt pa e-post.
b. Trykk pa Avslutt.

Du skal ogsa levere:
a. Kladd (med evt. utdelt materiell til forberedelsedelen og evt. makulerte innfgringsark).
b. Oppgavetekst (oppgaveteksten kan beholdes hvis eksamenstiden er over).

7. Stoppe eksamensmodus
Viktig! Eksamensmodus skal fgrst skrus av etter eksamensbesvarelsen er innlevert.

Nar du skal avslutte, ma du sette PC-en tilbake til vanlig modus. Gjgr du ikke dette, vil PC-en fortsatt veere
i eksamensmodus helt til neste gang du kommer pa skolen og skrur den av.

Slik stopper du eksamensmodus:
1. Dersom du forlater rommet fgr kl. 14:00, ma du koble en nettverkskabel til PC-en. Det finner
du pa anvist plass eller i Servicedesk IKT. Sett nettverkskabelen i PC-en din, klikk igjen pa ikonet

Eksamensmodus !

Eksamens..

Felgende vindu kommer opp. Trykk «Stopp».

Eksamensmodus K

Stopp I
Vestfold Fylkeskommune - 1.21

2. Dersom klokken er over 14:00, kan du stoppe eksamensmodus uten a koble til en nettverkskabel.
Nar nettverkskabelen star i eller nar klokken er over 14:00, vil vinduet/bildet under dukke opp
etter at du trykket «Stopp»:

Eksamensmodus X

o Tilbakestiller innstillingene og logger av maskinen!

oK

Klikk OK.
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